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पटवारी उपयोगकर्ाा 

1. डीएमआईएस पर उपयोगकर्ाा का िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, पटवारी उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" यआूरएि का 
उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं  है| 

 

चरण 2: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ पर िॉगगन करने के लिए िॉगगन  आई डी  एव ंपासवडा  दिा 
करर्ा है, र्ो एसएसओ डशैबोडा द्वारा प्रदान की िाने वािी सभी सेवाओं के आइकन ददखाई देर् ेहैं  
पटवारी उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 2 िी सेवाओ ंसे “डीएमआईएस”आइकन का चयन करना है।  

 

  

sso.rajasthan.gov.in
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चरण 3: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से “डीएमआईएस” आइकन का चयन करर्ा है, र्ो 
उपयोगकर्ाा डीएमआईएस पोटाि  पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा के बाये ओर मेन ूबार प्रदलशार् होर्ी 
हैं, स्िसमे स ेपटवारी को मेन>ू>एग्रीकल्चर ररिीफ>>क्रफि षविेि वाइि सवे का चयन करना है। तिीन 
तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 

 

 

2. अनुरोध प्रतरु्र् करने हेरु् प्रक्रिया : 
चरण 4: िब पटवारी उपयोगकर्ाा डीएमआईएस पोटाि  पर िार्ा है, र्ो कृषि इनपटु सस्ससडी की काया 
प्रगतर् षववरण  डशैबोडा पर प्रदलशार् होर्ा हैं  उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद, नीचे दी गई 
तिीन प्रदलशार्  होर्ी है: 
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तिीन पटवारी में िॉग इन क्रकए गए पटवार के अरं्गार् आने वािे गांवों की सचूी ददखार्ी है। उदाहरण 
के लिए, िैर्परुा के पटवारी केवि िैर्परुा गांव का ररकॉडा देख सकर् ेहै। 

अनरुोध प्रस्ततु विधध: 

उपयोगकर्ाा क्रकसानों और फसि के षववरण दो र्रीकों से भर सकर् ेहैं: 

i. विधध 1: ऑनिाइन- एक गावं के सभी खसरा के सबंधं में प्रत्येक क्रकसान और फसि षववरण  
दिा करें | 

ii. विधध 2: ऑफ़िाइन- एक्सेि फ़ाइि के माध्यम से क्रकसानों  एव ंखसरा सम्बगंधर्  षववरण दिा 
करें । 

विधध 1: ऑनिाइन-  

चरण 5: क्रकसान र्था फसि का षववरण भरने हेर् ुउपयोगकर्ाा को “शो खसरा लितट” लिकं पर स्क्िक 
करना होगा| िब यिूर “शो खसरा लितट” लिकं बटन पर स्क्िक करर्ा हैं र्ो तनम्न तिीन प्रदलशार् 
होर्ी हैं : 
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तिीन में चयतनर् गााँव से सम्बस्धधर् खसरा की सचूी खसरा नबंर र्था क्षेत्रफि के साथ प्रदलशार् होगी 
| पटवारी उपयोगकर्ाा प्रत्येक खसरे से सम्बगंधर् बटन पर स्क्िक कर  उससे सम्बगंधर् क्रकसान र्था 
फसि का षववरण दिा करेगा |   

चरण 6:  पटवारी उपयोगकर्ाा चयतनर् खसरे स ेसम्बगंधर् क्रकसान  का षववरण “क्रफि फामार डडटेि” 
लिकं बटन पर स्क्िक कर दिा करेगा | तिीन तनम्नानसुार हैं : 

 

उपयोगकर्ाा को तनम्न षववरण दिा करना हैं : 

 भलूम मालिक की सखं्या  

 भलूम मालिक का प्रकार  

 क्रकसान का षववरण :  उपयोगकर्ाा चाहा गया षववरण दिा करेगा िैसे क्रकसान का नाम , 
भामाशाह सखं्या,आधार सखं्या आदद| उपयोगकर्ाा “ऐड” बटन पर स्क्िक कर एक से अगधक 
क्रकसानो का षववरण दिा कर सकर् ेहैं | 
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 “Have equally land share or not”.  का चयन करे यदद क्रकसान की िमीन साझंे में है| 

 

क्रकसान का षववरण सेव करने हेर् ु“ सबलमट “ बटन पर स्क्िक करें . क्रकसान का षववरण सेव होने 
के पश्च्यार् “क्रफि डडटेि” बटन  “एडडट” बटन के नाम से पररवतर् ार् हो िायेगा| 

चरण 7:  इसी प्रकार पटवारी उपयोगकर्ाा चयतनर् खसरे से सम्बगंधर् फसि का षववरण “क्रफि िॉप 
डडटेि” लिकं बटन पर स्क्िक करेगा | तिीन तनम्नानसुार हैं : 

 

 

उपयोगकर्ाा को तनम्न षववरण दिा करना हैं : 

 खेर्ी योग्य भलूम:   उपयोगकर्ाा को क्षते्रफि (हैं.) में दिा करना होर्ा हैं र्ो खसरा में दिा 
क्षेत्रफि से अगधक नहीं होना चादहये|  

 फसि का षववरण  

उपयोगकर्ाा add बटन पर स्क्िक कर एक स ेअगधक फसि  का षववरण दिा कर सकर् ेहैं |फसि का 
षववरण सेव करने हेर् ु“ सबलमट “ बटन पर स्क्िक करें .  

चरण 8: क्रकसान र्था फसि का षववरण दिा होने क पश्च्यार् “वेरीफाई भामाशाह डडटेल्स” लिकं एस्क्टव 
हो िायेगा स्िससे दिा की गई भामाशाह षववरण सत्याषपर् क्रकया िायेगा| तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् 
होगी: 
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िब उपयोगकर्ाा “वेरीफाई भामाशाह डडटेल्स” लिकं बटन पर स्क्िक करर्ा हैं, भामाशाह सखं्या र्था 
अधय षववरण भामाशाह के डाटा से सत्याषपर् होगा | यदद दिा क्रकये डाटा र्था भामाशाह के डाटा कोई 
अरं्र पाया िार्ा हैं र्ो एक्सेप्शन ररपोटा लिकं एस्क्टव हो िायेगा | 

चरण 9: िब उपयोगकर्ाा “शो एक्सपे्शन ररपोटा” लिकं बटन पर स्क्िक करर्ा है र्ो तनम्न तिीन 
प्रदलशार् होगी : 
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चरण 10:  उपयोगकर्ाा “वेरीफाई” बटन पर स्क्िक करर्ा हैं र्ो भामाशाह षववरण का पॉप अप 
तनम्नानसुार ददखाई देगा  

 

 

चरण 11:  भामाशाह  आई डी दिा करे र्था “गेट भामाशाह डडटेल्स” पर स्क्िक करें .पॉप अप में 
भामाशाह से सम्बगंधर् सभी सदतय प्रदलशार् होंगे|  

चरण 12:  सदतय का चयन करें र्था उसका षववरण “डडटेल्स फ्रॉम भामाशाह” फॉमा में प्रदलशार् होगा| 

केस  1: यदद चयतनर् सदतय पररवार का मखुखया हैं र्ो षववरण टेक्तट बॉक्स में प्रदलशार् होंगी. घोिणा 
का चेक सिेेक्ट कर “वेरीफाई एंड सबलमट” बटन पर स्क्िक करने पर डाटा सेव हो िायेगा | 

केस  2: यदद चयतनर् सदतय पररवार का मखुखया नहीं हैं र्ो  उपयोगकर्ाा भामाशाह पोटाि पर रीडायरेक्ट 
हो िायेगा र्था भामाशाह सीडडगं फॉमा प्रदलशार् होगा | इसमें डडटेल्स दिा कर सेव बटन पर स्क्िक 
करे |   
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 इसक पश्च्यार् षववरण सवे हो िायेगा र्था तनम्न तिीन प्रदलशार् होगी  

 

   डीएमआईएस पोटाि पर सेव करने हेर् ु “सबलमट टू डीएमआईएस ” बटन पर स्क्िक  करे . 

तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होर्ी हैं : 
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“सबलमट टू डीएमआईएस” पर स्क्िक करने क पश्च्यार् उपयोगकर्ाा डीएमआईएस पोटाि पर रीडायरेक्ट 
हो िायेगा . 

नोट : भामाशाह सदतय का नाम फॉमा में दिा क्रकय ेगए नाम के सामान नहीं होने पर यह िाि रंग स े
तनम्नानसुार ददखाई देगा  

 

चरण 13: िब उपयोगकर्ाा एक्सेप्शन ररपोटा को सत्याषपर् करर्ा र्ो “ सेंड टू र्हसीिदार” लिकं एस्क्टव 
हो िार्ा हैं र्था लिकं बटन पर स्क्िक  कर उपयोगकर्ाा प्रत्येक एप्िीकेशन को र्हसीिदार को फॉरवडा 
करर्ा हैं  
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उपयोगकर्ाा एक से अगधक ररकॉडा से सम्बगंधर् चेक बॉक्स का चयन कर चयतनर् ररकॉडा को एक साथ  

( ) बटन पर स्क्िक कर र्हसीिदार को फॉरवडा कर सकर्ा हैं  

विधध  2:  ऑफलाइन  

किसान िा डाटा दर्ज िरे : 

चरण 14: पटवारी एक से अगधक क्रकसानो का षववरण एक साथ दिा कर सकर्ा हैं| एक स ेअगधक 
क्रकसानो का षववरण दिा करने के लिए पटवारी को “बल्क फामार एंट्री” लिकं बटन पर स्क्िक करना 
होगा | 

 

 

िब पटवारी उपयोगकर्ाा  “बल्क फामार एटं्री” लिकं बटन पर स्क्िक करर्ा हैं र्ो तनम्न तिीन प्रदलशार् 
होगी | 
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 उपयोगकर्ाा  “क्रिएट फामार एक्सेि टेम्पिेट” लिकं पर स्क्िक कर षववरण दिा करने हेर् ुचाहा 
गया टेम्पिेट डाउनिोड कर सकर्ा हैं|  

 एक से अगधक क्रकसानो का षववरण एक साथ दिा करने के लिए पटवारी उपयोगकर्ाा “चिू 
फाइि ( ) “ बटन पर स्क्िक करेगा |  

 क्रकसान के  षववरण की बनाई  गई एक्सेि फाइि अपिोड  करे|  

 “इम्पोटा एक्सेि ( )” बटन पर स्क्िक करने पर एक्सिे क्रफि में वखणार् सभी 
क्रकसानो का षववरण सेव हो िायेगा | 

फसिों  का डाटा दिा करे : 

चरण 15: एक से अगधक फसिों का डाटा एक साथ दिा करने हेर् ुपटवारी उपयोगकर्ाा  “बल्क िॉप 
एंट्री” लिकं बटन पर स्क्िक करर्ा हैं| तनम्नानसुार तिीन प्रदलशार् होगी : 
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 उपयोगकर्ाा  “क्रिएट िॉप एक्सेि टेम्पिेट” लिकं पर स्क्िक कर षववरण दिा करने हेर् ुचाहा 
गया टेम्पिेट डाउनिोड कर सकर्ा हैं|  

 एक स ेअगधक फसिो  का षववरण एक साथ दिा करने क लिए पटवारी उपयोगकर्ाा “चूि 
फाइि  ( ) “ बटन पर स्क्िक करेगा |  

 फसिों  के  षववरण की बनाई  गई एक्सेि फाइि अपिोड  करे|  

 “इम्पोटा एक्सेि ( )” बटन पर स्क्िक करने पर एक्सिे क्रफि में वखणार् सभी 
फसिों  का षववरण सेव हो िायेगा | 

क्रकसानो र्था फसिों काका षववरण दिा करें क पश्च्यार् षवगध 1 के सामान दह उपयोगकर्ाा को प्रत्येक 
क्रकसान हेर् ुभामाशाह षववरण सत्याषपर् करना होगा  

चरण 16: भामाशाह सत्याषपर् ररकॉडा के सामने  “सेंड टू र्हसीिदार” एस्क्टव हो िायेगा | इस लिकं पर  
स्क्िक कर उपयोगकर्ाा सम्बदंदर् ररकॉडा को र्हसीिदार को फॉरवडा कर सकर्ा हैं | उपयोगकर्ाा ररकार्डास 
से सम्बगंधर् चेक बॉक्स का चयन कर एक से अगधक ररकार्डास का चयन कर फोरवडा बटन  स्क्िक 
कर एक साथ र्हसीिदार को फॉरवडा कर सकर् ेहैं | तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 

: 
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र्हसीिदार उपयोगकर्ाा  

पटवारी उपयोगकर्ाा द्वारा अग्रेषिर् क्रकए गए आवेदन आगे की कारावाई के लिए र्हसीिदार के इनबॉक्स 
में ददखाइ देंगे | 

1. डीएमआईएस पर उपयोगकर्ाा का िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, र्हसीिदार  उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" यआूरएि 
का उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं ददखर्ा है| 

 

चरण 2: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ पर िॉगगन करने के लिए िॉगगन  आई डी  एव ंपासवडा दिा करर्ा 
है, र्ो एसएसओ डशैबोडा द्वारा प्रदान की िाने वािी सभी सेवाओं के आइकन ददखाई देर् ेहैं । र्हसीिदार  
उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 2 िी सवेाओ ंसे “डीएमआईएस” आइकन  चयन करना है।.  
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चरण 3: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से “डीएमआईएस” आइकन का चयन करर्ा है, र्ो 
उपयोगकर्ाा डीएमआईएस पोटाि पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा के बाये ओर मेन ूबार प्रदलशार् होर्ी हैं, 
स्िसमे से र्हसीिदार को मेन>ू>एग्रीकल्चर ररिीफ>>षविेि खसरा लितट का चयन करना  है। 

 

 

2. अनुरोध प्रतरु्र् करें  
चरण 4: र्हसीिदार द्वारा उपरोक्र् नेषवगेसन का पािन करने के पश्च्यार् तनम्न तिीन प्रदलशार् होगी 
: 

  

चरण 5:  र्हसीिदार  द्वारा “व्य ूखसरा डडटेल” लिकं बटन पर स्क्िक करने पर पटवारी द्वारा दिा 
क्रकया गया क्रकसान र्था फसि का षववरण तनम्नानसुार प्रदलशार् होगा  
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र्हसीिदार केवि इस षववरण को देख सकर्ा हैं इसमें कोई पररवर्ान नहीं कर सकर्ा | 

 चरण 6:  िब र्हसीिदार “ररटना” लिकं बटन पर स्क्िक करर्ा हैं र्ो तनम्नानसुार पॉपअप प्रदलशार् 
होर्ा हैं | इस पॉपअप में  ररमाक्सा दिा कर “सबलमट” बटन पर स्क्िक करने पर आवेदन पटवारी क 
पास िौट िार्ा हैं 
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चरण 7: िब र्हसीिदार “ररिेक्ट” लिकं बटन पर स्क्ल्सक करर्ा हैं र्ो तनम्नानसुार प्रदलशार् पॉपअप 
में ररमाक्सा दिा कर र्हसीिदार “सबलमट” बटन पर स्क्िक करर्ा हैं .  इसक पश्च्यार् आवेदन 
ररिेक्ट हो िायेगा | 

 

चरण 8: उपयोगकर्ाा “सेंड टू डडस्तट्रक्ट ऑक्रफसर” लिकं बटन पर स्क्िक कर प्रत्येक ररकॉडा को स्ििा 
कायाािय उपयोगकर्ाा  को फॉरवडा कर सकर्ा हैं|  उपयोगकर्ाा ररकार्डास से सम्बगंधर् चेक बॉक्स का 
चयन कर एक से अगधक ररकार्डास का चयन कर फोरवडा बटन  स्क्िक कर एक साथ स्ििा 
कायाािय उपयोगकर्ाा  को फॉरवडा कर सकर् ेहैं | तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 
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स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा 
िब र्हसीिदार उपयोगकर्ाा स्ििा कायाािय के उपयोगकर्ाा को आगे की कारावाई के लिए ररकॉडा भेिर्ा 
है र्ो स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा सबलमट क्रकए गए ररकॉडा पर आवश्चयक कारावाई करर्ा है। ररकॉडा पर 
कारावाई करने के लिए, उपयोगकर्ाा को डीएमआईएस आवेदन में िॉगगन करना होगा। 

1. डीएमआईएस में उपयोगकर्ाा िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, पटवारी उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" यआूरएि का 
उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं| 

 

चरण 2: िब एसएसओ पर उपयोगकर्ाा िॉगगन होर्ा है, र्ो डशैबोडा एसएसओ द्वारा प्रदान की िाने 
वािी सभी सेवाओ ंके आइकन के साथ ददखार्ा है। स्ििा अगधकारी उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 
2 िी सेवाओ ंसे “डीएमआईएस” आइकन का चयन करना है। 
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चरण 3: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से डीएमआईएस आइकन का चयन करर्ा है, र्ो उपयोगकर्ाा 
डीएमआईएस पोटाि पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा पर, पषृ्ठ बार के बाईं पनैि पर मेन ूबार प्रदान क्रकया 
िार्ा है। स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा को  कायावाही कारावाई करने के लिए मेन ू>> एग्रीकल्चर ररिीफ 
>> षवििे खसरा लितट का चयन करना है। 

 

2. अनुमोदन के लिए अनुरोध 

चरण 4: िब उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा डीएमआईएस 
आवेदन पर िार्ा है, र्ो नीचे दी गई तिीन ददखाई देर्ी है: 



आपदा प्रबंधन सूचना प्रणािी 

21 
 

  

चरण 5: स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा "व्य ूखसरा डडटेि" लिकं बटन पर स्क्िक करेगा स्िसके द्वारा 
स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा क्रकसान और फसि का षववरण देख सकर्ा है स्िसे पटवारी द्वारा अपडटे 
क्रकया गया है और र्हसीिदार द्वारा फॉरवडा क्रकया गया है। तनम्नलिखखर् तिीन ददखाई देगी: 
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स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा पटवारी द्वारा िोड ेगए षववरण को केवि देख सकर् ेहैं अपडटे नहीं कर 
सकर् ेहैं। 

चरण 6: िब स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा ररटना लिकं बटन पर स्क्िक करेगा र्ो एक पॉप अप 
ददखाया िाएगा स्िसमें स्ििा अगधकारी दटप्पणी दिा करेगा और सबलमट पर स्क्िक करेगा। उसके 
बाद आवेदन र्हसीिदार को तथानांर्ररर् कर ददया िाएगा। तनम्नलिखखर् तिीन ददखाई देगी:

 

चरण 7: िब स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा अतवीकृर् लिकं बटन पर स्क्िक करेगा र्ो एक पॉप अप 
ददखाया िाएगा स्िसमें स्ििा अगधकारी दटप्पणी दिा करेगा और सबलमट पर स्क्िक करेगा। उसके बाद 
आवेदन अतवीकार कर ददया िाएगा। तनम्नलिखखर् तिीन ददखाई देगी: 
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चरण 8: स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा तवीकृतर् लिकं बटन पर स्क्िक करके र्हसीिदार द्वारा फॉरवडा 
एप्िीकेशन  को अनमुोददर् करर्ा  है, तनम्नलिखखर् तिीन ददखाई देगी : 

 

3. तवीकृतर् तनमााण 

चरण 9: डशैबोडा पर, स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा को तवीकृतर् बनाने के लिए मेन ू>> सेंशन >> एग्रीकल्चर 
सेंशन िेनरेशन का चयन करना होगा। 

 

 

चरण 10: उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद, तनम्न तिीन स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा के 
िॉगगन पर ददखायी देर्ी  है: 
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उपयुाक्र् तिीन र्हसीिदार द्वारा अनमुोददर् सभी आवेदनों की सचूी ददखर्ी है और स्िनकी तवीकृतर् 
स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा द्वारा बनाई िा सकर्ी है। 

चरण 11: पटवारी द्वारा क्रकए गए आवेदन के षववरण  को देखने के लिए, स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा 
"व्य ूडडटेल्स" लिकं बटन पर स्क्िक करेगा: 

 

उपरोक्र् तिीन में स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा पटवार का नाम, गावं का नाम, क्रकसान का नाम, भामाशाह  
आईडी, आधार आईडी और क्षेत्र से सबंगंधर् षववरण देख सकर्ा है। 

चरण 12: स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा एस्प्िकेशन से सबंगंधर् चेक बॉक्स पर स्क्िक करके तवीकृतर् 
बनाएगा और तिीन के ऊपरी दाएं भाग पर आइकन पर स्क्िक करेगा। आइकन पर स्क्िक 
करने के बाद तवीकृतर् का तटेटस “तवीकृतर् िरी करने  के लिए र्यैार है” हो िायेगा, तनम्नलिखखर् 
तिीन ददखाई देगी : 
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चरण 13 : स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा सम्बगंधर्  चेकबॉक्स का चयन कर   ( )  लिकं पर स्क्िक 
कर तवीकृतर् िारी  कर सकर्ा हैं| तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 
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चरण 14 : स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा फ़ाइि सदंभा सखं्या और दटप्पणी दिा करेगा और " िेनरेट 
सेंग्सन  " बटन पर स्क्िक करेगा। " िेनरेट सेंग्सन  " बटन पर स्क्िक करने के बाद चयतनर् ररकार्डास 
की तवीकृतर् िेनरेट हो िार्ी है, तनम्नलिखखर् तिीन ददखाई देगी : 

: 

  
 

चरण 15: िब स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा मेन>ू>सेंशन>>सेंशन ररपोटा नेषवगेशन का पािन करर्ा हैं 
र्ो सभी आदेशो से सम्बगंधर् ररकॉडा प्रदलशार् होर् ेहैं  .तिीन तनम्नानसुार हैं  
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किेक्टर उपयोगकर्ाा  

िब स्ििा कायाािय उपयोगकर्ाा किेक्टर को आगे की कारावाई के लिए ररकॉडा भेिर्ा है र्ो स्ििा 
किेक्टर क्रकए गए ररकॉडा पर आवश्चयक कारावाई करर्ा है। ररकॉडा पर कारावाई करने के लिए, 

उपयोगकर्ाा को डीएमआईएस आवेदन में िॉगगन करना होगा। 

1. डीएमआईएस पर उपयोगकर्ाा का िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, किेक्टर उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" यआूरएि का 
उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं ददखर्ा है| 

 

चरण 2: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ पर िॉगगन करने के लिए िॉगगन  आई डी  एव ंपासवडा दिा करर्ा 
है, र्ो एसएसओ डशैबोडा द्वारा प्रदान की िाने वािी सभी सेवाओं के आइकन ददखाई देर् ेहैं ।किके्टर   
उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 2 िी सवेाओ ंसे “डीएमआईएस” आइकन  चयन करना है।.  
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चरण 3: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से डीएमआईएस आइकन का चयन करर्ा है, र्ो उपयोगकर्ाा 
डीएमआईएस पोटाि पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा पर, पषृ्ठ बार के बाईं पनैि पर मेन ूबार प्रदान क्रकया 
िार्ा है। उपयोगकर्ाा को  कायावाही कारावाई करने के लिए मेन ू>> सेंग्सन >> सेंग्सन ररपोटा का चयन 
करना है। 
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2. आवेदन ई-साइन करने प्रक्रिया  

चरण 4: िब उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद उपयोगकर्ाा डीएमआईएस आवेदन पर िार्ा 
है, र्ो नीचे दी गई तिीन ददखाई देर्ी है: 

 

 

 

चरण 5:  किके्टर उपयोगकर्ाा द्वारा “व्य ू” लिकं बटन पर स्क्िक करने पर पटवारी द्वारा दिा क्रकया 
गया  क्रकसान र्था फसि का षववरण प्रदलशार् होगा | िारी की गई तवीकृतर् पर  ई-साइन करने  हेर् ु
“ई-साइन “ लिकं बटन पर स्क्िक करे तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 

 

 

उपयुाक्र् तिीन किेक्टर उपयोगकर्ाा ओटीपी में दिा  करे ( आधार में अपडटे मोबाइि पर प्राप्र् होर्ा 
हैं ) और "ई-साइन पीडीएफ" बटन पर स्क्िक करें। इसके पश्च्यार् डाउनिोड लिकं बटन के बाद सक्रिय 
हो िाएगा र्था लितट के तवीकृतर् की कॉिम में ददखाई देगा . तिीन तनम्नानसुार हैं  
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िब उपयोगकर्ाा "डाउनिोड" लिकं बटन पर स्क्िक करेगा, र्ो ई-साइन तवीकृतर् फ़ाइि पीडीएफ प्रारूप 
में डाउनिोड होगी।  
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3. डडमांड िेनरेशन 

चरण 1:  किेक्टर उपयोगकर्ाा डडमांड िेनरेट करने हेर् ुलिए मेन ू>> डडमांड >> डडमांड िेनरेशन का 
चयन करना है। तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होर्ी हैं  

 

चरण 2:  किके्टर उपयोगकर्ाा डडमांड िेनरेशन लिकं बटन पर स्क्िक करके तवीकृतर् के आधार पर 
डडमांड का षववरण भरर्ा है। तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होर्ी हैं  
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चरण 3:  िब किके्टर उपयोगकर्ाा डडमांड का षववरण भरकर सेव बटन र्ब पॉपअप ओके बटन के 
साथ तनम्नानसुार प्रदलशार् होर्ा हैं  

 

 

चरण 4:  िब उपयोगकर्ाा मेन ू>> डडमांड >> डडमांड सचूी  नेषवगेशन का पािन करर्ा है र्ो डडमांड सचूी  
तनम्नानसुार  प्रदलशार् होर्ी  हैं: 

 

 

चरण 5: किके्टर उपयोगकर्ाा डडमांड देख सकर् ेहैं र्था सम्पाददर् भी कर सकर् ेहैं  
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चरण 6: दटप्पखणयां दिा करके उपयोगकर्ाा डडमांड सचूी र्यैार कर सकर्ा है। बटन स्क्िक करके 
किेक्टर उपयोगकर्ाा डडमांड षववरण अनभुाग से क्रकसी भी डडमांड को हटा सकर्ा है। दटप्पणी अद्यर्न 
के बाद किके्टर उपयोगकर्ाा कधफमा बटन पर स्क्िक करेगा। तनम्नानसुार प्रदलशार् होर्ा हैं: 
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उपयोगकर्ाा ररिके्ट लिकं बटन स्क्िक करके डडमांड को अतवीकार कर सकर्ा है। तिीन तनम्नानसुार 
होगी: 

 

 

चरण 7: डमेांड िेनरेट के बाद उपयोगकर्ाा चकेबॉक्स का चयन करके डडमांड को िेखा अगधकारी को 

अग्रेषिर् कर सकर् ेहैं और पेि के ऊपरी दाएं भाग पर ददए गए ( ) बटन पर पर स्क्िक करके 
एओ से अनरुोध कर सकर् ेहैं। एक ही समय में एकागधक चेकबॉक्स का चयन करके उपयोगकर्ाा एक 
ही बार में कई डडमांड अगे्रषिर् कर सकर्ा है। तिीन तनम्नानसुार होगी: 

 

चरण 8: उपयोगकर्ाा को मेन ू>> डडमांड >> डडमांड सचूी का चयन करना होगा, इसके पश्चचार् ्कारावाई 
करने के लिए एओ को भेिा िायेगा यदद क्रकसी सबलमट डडमांड को को अतवीकार करना है|  
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चरण 9: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करर्ा है र्ो सबलमट क्रकए गए अनरुोधों पर 
कारावाई करने के लिए तनम्नानसुार तिीन प्रदलशार् होर्ी हैं  

 

"मांग अतवीकार करने के लिए अनरुोध भेिें" पर स्क्िक करके उपयोगकर्ाा मांग अनरुोध को 
अतवीकार कर देर्ा है।  
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िेखा अगधकारी उपयोगकर्ाा  

1. डीएमआईएस पर उपयोगकर्ाा का िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, िेखा अगधकारी उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" यआूरएि 
का उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं 

 

चरण 2: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ पर िॉगगन करने के लिए िॉगगन  आई डी  एव ंपासवडा  दिा 
करर्ा है, र्ो एसएसओ डशैबोडा द्वारा प्रदान की िाने वािी सभी सेवाओं के आइकन ददखाई देर् ेहैं  
िेखा अगधकारी उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 2 िी सेवाओं से “डीएमआईएस”आइकन का चयन 
करना है। 

 

sso.rajasthan.gov.in
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2. डडमांड अनुमोदन 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से “डीएमआईएस” आइकन का चयन करर्ा है, र्ो 
उपयोगकर्ाा डीएमआईएस पोटाि  पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा के बाये ओर मेन ूबार प्रदलशार् होर्ी 
हैं, स्िसमे स े िेखा अगधकारी को मेन ू>> डडमांड >> डडमांड सचूी का चयन करना है। तिीन तनम्नानसुार 
प्रदलशार् होगी : 

 

चरण 2: डडमांड पर कारावाई करने के लिए, एओ उपयोगकर्ाा को शो परैामीटर लिकं बटन पर स्क्िक 
करना होगा। िब एओ उपयोगकर्ाा "परैामीटर ददखाएं" लिकं बटन पर स्क्िक करेगा, र्ो ड्रॉप-डाउन सचूी 
द्वारा सम्बगंधर् स्ििे का चयन करेगा। तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी: 

 

 

चरण 3: उपयोगकर्ाा एक स्ििे का चयन कर “गो” बटन पर स्क्िक करेगा | इससे स्िि ेसे सम्बगंधर् 
डडमांड क्रक सचूी तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी  
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चरण 4: एओ उपयोगकर्ाा सचूी में ददखाए िा रहे सबंगंधर् बटन पर स्क्िक करके कारावाई कर सकर्ा 
है। िब उपयोगकर्ाा उस ररकॉडा से सबंगंधर् षववरण देखने के लिए "व्य ूऔर कधफमा" लिकं बटन पर 
स्क्िक करेगा र्ो तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी: 

 

उपयोगकर्ाा केवि षववरण देख सकर्ा है और दटप्पणी षववरण दिा कर सकर्ा है िेक्रकन षववरण 
सपंाददर् नहीं कर सकर्ा है। कधफमा बटन पर स्क्िक करने के बाद डडमांड के सफि प्रेिण पर, एक 
सदेंश तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी: 

 

"ररिेक्ट" बटन पर स्क्िक करके उपयोगकर्ाा डडमांड अनरुोध को अतवीकार भी कर सकर्ा है। 
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3. षवत्तीय तवीकृतर् िेनरेट करना  

चरण 1: मांग अनरुोध को िेखा अगधकारी और सगचव द्वारा अनमुोददर् करने के पश्चचार् एओ उपयोगकर्ाा 
मेन ू>> डडमांड >> लितट ऑफ़ डडमांड एप्रवू्ड मेन ूका चयन करर्ा है| 

 

चरण 2: िब उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद उपयोगकर्ाा को नीचे दी गई तिीन ददखाई 
देर्ी है: 

 

चरण 3: षवत्तीय तवीकृतर् िनेरेट करें हेर् ुिेखा अगधकारी को “ िेनरेट षवत्तीय तवीकृतर् “ लिकं बटन 
पर स्क्िक  करना होगा तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 
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चरण 4: उपयोगकर्ाा को सधदभा सखं्या र्था परैा नबंर दिा कर “तवीकृतर् िारी बटन पर स्क्िक कर 
षवत्तीय तवीकृतर् िारी  करें |तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी : 
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4. आईएफएमएस इंटीगे्रशन  

चरण 1:  षवत्तीय तवीकृतर् िरी करने क पश्च्यार् उपयोगकर्ाा मेन ू>> डडमांड >> िारी  की तवीकृतर् 
सचूी  पर स्क्िक करेगा |  

 

चरण 2: िब उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद उपयोगकर्ाा को नीचे दी गई तिीन ददखाई 
देर्ी है, स्िउसमे िारी की गई षवर्ीय तवीकृतर् की सचूी ददखाई देर्ी हैं : 
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षवत्तीय सिाहकार उपयोगकर्ाा 

1. डीएमआईएस पर उपयोगकर्ाा का िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, षवत्तीय सिाहकार उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" 

यआूरएि का उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं 

 

 

चरण 2: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ पर िॉगगन करने के लिए िॉगगन  आई डी  एव ंपासवडा  दिा 
करर्ा है, र्ो एसएसओ डशैबोडा द्वारा प्रदान की िाने वािी सभी सेवाओं के आइकन ददखाई देर् ेहैं  
षवत्तीय सिाहकार उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 2 िी सेवाओं से “डीएमआईएस”आइकन का चयन 
करना है।  
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2. डडमांड अनुमोदन 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से “डीएमआईएस” आइकन का चयन करर्ा है, र्ो 
उपयोगकर्ाा डीएमआईएस पोटाि  पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा के बाये ओर मेन ूबार प्रदलशार् होर्ी 
हैं, स्िसमे स ेषवत्तीय सिाहकार को मेन ू>> डडमांड >> अनमुोददर्  डडमांड सचूी का चयन करना है। 
तिीन तनम्नानसुार प्रदलशार् होगी 

  

चरण 2: िब ऊपर ददए गए नेषवगेशन का  उपयोगकर्ाा द्वारा अनसुरण क्रकया िार्ा है, र्ो तनम्न तिीन 
पर सबलमट क्रकए गए अनरुोधों पर कारावाई करने के लिए प्रदलशार् होर्ी है: 

 

चरण 3: उपयोगकर्ाा “अनमुोदन” लिकं बटन को स्क्िक करके ररकॉडा फॉरवडा  कर सकर्ा है। ररकॉडा 
के सफि रूप से फारवडा  पर, तनम्नलिखखर् तिीन पर सदेंश प्रदलशार् होगा: 

सदेंश बॉक्स पर ओके बटन पर स्क्िक करके ररकॉडा की स्तथतर् अपडटे हो िाएगी और इसके पश्चचार् 
ररकॉडा सगचव को प्रदलशार् होगा। 



आपदा प्रबंधन सूचना प्रणािी 

45 
 

3. षवत्तीय तवीकृतर् अनुमोदन 

चरण 1: िेखा अगधकारी द्वारा बनाई गयी षवत्तीय तवीकृतर् के बाद उपयोगकर्ाा को मेन ू>> डडमांड >> 
िारी  की गई तवीकृतर् की सचूी का चयन करना है। 

 

चरण 2: िब ऊपर ददए गए नेषवगेशन का एफए उपयोगकर्ाा द्वारा अनसुरण क्रकया िार्ा है, र्ो तनम्न 
तिीन पर सबलमट की गई षवत्तीय तवीकृतर् पर कारावाई करने के लिए प्रदलशार् होर्ी है: 

 

चरण 3: उपयोगकर्ाा “अनमुोदन” लिकं बटन को स्क्िक करके ररकॉडा फॉरवडा कर सकर्ा है। ररकॉडा के 
सफि रूप से फारवडा  पर, तनम्नलिखखर् तिीन पर सदेंश प्रदलशार् होगा: 
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सगचव उपयोगकर्ाा  

1. डीएमआईएस पर उपयोगकर्ाा का िॉगगन 

क्रकसानों को कृषि सहायर्ा देने के लिए, सगचव उपयोगकर्ाा को "sso.rajasthan.gov.in" यआूरएि का 
उपयोग करके एसएसओआईडी के साथ िॉगगन करना है। 

चरण 1: िब उपयोगकर्ाा उपरोक्र् यआूरएि दिा करर्ा है, तनम्न पेि  एसएसओ पर िॉगगन करने के 
लिए प्रदलशार् होर्ा हैं ददखर्ा है| 

 

चरण 2: िब उपयोगकर्ाा एसएसओ पर िॉगगन करने के लिए िॉगगन  आई डी  एव ंपासवडा दिा करर्ा 
है, र्ो एसएसओ डशैबोडा द्वारा प्रदान की िाने वािी सभी सेवाओ ंके आइकन ददखाई देर् ेहैं । सगचव 
उपयोगकर्ाा को एसएसओ की िी 2 िी सवेाओ ंसे “डीएमआईएस” आइकन  चयन करना है।.  
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2. डडमांड का अनुमोदन  

चरण 1 : िब उपयोगकर्ाा एसएसओ डशैबोडा से डीएमआईएस आइकन का चयन करर्ा है, र्ो उपयोगकर्ाा 
डीएमआईएस पोटाि पर रीडायरेक्ट करेगा। डशैबोडा पर, पषृ्ठ बार के बाईं पनैि पर मेन ूबार प्रदान क्रकया 
िार्ा है। उपयोगकर्ाा को सबलमट अनरुोध पर कारावाई करने के लिए मेन ू>> डडमांड >> अनमुोददर्  

डडमांड सचूी  का चयन करना है। 

 

चरण 2: िब उपरोक्र् नेषवगेशन का पािन करने के बाद उपयोगकर्ाा को नीचे दी गई तिीन ददखाई 
देर्ी है: 

 

 

चरण 3: उपयोगकर्ाा “अनमुोदन” लिकं बटन को स्क्िक करके ररकॉडा फॉरवडा  कर सकर्ा है। ररकॉडा 
के सफि रूप से फारवडा  पर, तनम्नलिखखर् तिीन पर सदेंश प्रदलशार् होगा: 

 

सदेंश बॉक्स पर ओके बटन पर स्क्िक करके ररकॉडा की स्तथतर् अपडटे हो िाएगी और इसके पश्चचार् 
ररकॉडा िेखा अगधकारी को षवत्तीय तवीकृतर् बनाने के लिए प्रदलशार् होगा। 

 


