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1 डीएमआईएस पर उपयोगकर्ता लॉगगन 
कलेक्टर उपयोगकर्ता को "sso.rajasthan.gov.in" यूआरएल कत उपयोग करके एसएसओआईडी 
के सतथ लॉगगन करनत होगत। 
● जि उपयोगकर्ता उपरोक्र् यूआरएल दजा करर्त है, तनम्नशलखिर् पषृ्ठ एसएसओ पर 
लॉगगन करने के शलए ददिर्त है| 
 

 
 
● जि उपयोगकर्ता एसएसओ पर लॉगगन करने के शलए लॉगगन प्रमतण पत्र दजा करर्त है, 
र्ो एसएसओ डशैिोडा द्ितरत प्रदतन की जतने ितली सभी सेितओां के आइकन के सतथ ददिर्त है। 
पटितरी उपयोगकर्ता को एसएसओ की जी 2 जी सेितओां स ेडीएमआईएस आइकन चुननत है। 
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2 सुधतर ककये गए बिल वििरण कत सत्यतपन करनत 
● पटितरी द्ितरत IFMS बिल से सम्िांगधर् कतश्र्कतरों कत िैंक वििरण सही कर देने के 

पश््यतर् कलेक्टर उपयोगकर्ता को सत्यतवपर् करने हेर्ु मेन ूितर पषृ्ठ के ितएां पैनल से 
DBT->>IFMS Bill->Bill correction pendency list कत चयन करें| 

 
● उपरोक्र् मेनू के चयन के पश््यतर् तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसमे स ेSeason एिां 

Tehsil name कत चयन कर Go िटन पर स्क्लक करें |  

 
● उपरोक्र् िटन पर स्क्लक करने के पश््यतर् तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसपर 

“Pending At Collector” पर दशताए गए नांिर के अनुसतर “Take action” कॉलम में 
सांख्यत पर स्क्लक करें| 
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● उपरोक्र् शलांक पर स्क्लक करने पर तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसमें कतश्र्कतर स े
सम्िांगधर् जतनकतरी कत सत्यतपन कर ितयीां ओर check box  द्ितरत ररकॉडा कत चयन 
कर “save” िटन पर स्क्लक करें| 

● यदद िैंक से सम्िांगधर् जतनकतरी में कोई सुधतर की आिश्यकर्त हो र्ो पुनः पटितरी को 
भेजने हेर्ु ितयीां ओर check box  द्ितरत ररकॉडा कत चयन कर “Return” िटन कत 
उपयोग करें | 

 
● कलेक्टर उपयोगकर्ता के शलए कृवि आदतन अनुदतन स े सम्िांगधर् ररपोटा 
Reports>Agriculuture Relief मेनू द्ितरत प्रदशशार् होगी| 

 

3 पश ुशशविर 
 

● पशु शशविर सांचतलक द्ितरत ककये गए आिेदन के सत्यतपन हेर्ु कलेक्टर डशैिोडा पर 
ितएां पैनल के मेनू ितर पर Menu>cattle camp>cattle camp verification मेनू 
कत चयन करें| 
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● उक्र् मेनू के चयन के पश््यतर् तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जस पर “Documents” 

से सम्िांगधर् शलांक पर स्क्लक कर सांलग्न दतर्तिेज डतउनलोड ककये जत सकर्े हैं| पशु 
शशविर सांचतलक द्ितरत ककये गए आिेदन को देिने हेर् ु“View Proposal” कॉलम में 
ददए शलांक को स्क्लक करें | 

 
● उक्र् तिीन में “Pending for verification At Collector level ” शलांक पर स्क्लक 

करने पर तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जस पर र्हसीलदतर द्ितरत दजा वििरण 
तनम्नतनुसतर प्रदशशार् होगत| 
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● दजा वििरण सत्यतवपर् करने के पश््यतर् आिेदन सही नहीां पतए जतने पर “Action”  
ड्रतप डतउन से Reject कत चयन करें| 

 
● “Rejection Remarks” ड्रतप डतउन से सम्िांगधर् कतरण कत चयन कर “Save” िटन 

पर स्क्लक करें| 
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• आिेदन को पुनः र्हसीलदतर उपयोगकर्ता को भेजने के शलए “Action”  ड्रतप डतउन स े
Return कत चयन करें|  

 
● वििरण दजा करने के पश््यतर् आिेदन सही पतए जतने पर “Action”  ड्रतप डतउन स े

Recommend and Forward कत चयन कर “Save ” िटन पर स्क्लक  करें| 

 
● कलेक्टर उपयोगकर्ता के शलए पशु शशविर से सम्िांगधर् ररपोटा Reports>cattle 
camp>cattle Report मेनू द्ितरत प्रदशशार् होगी|  
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4 चतरत डडपो पररिहन रतशश हेरु् 
 

● चतरत डडपो सांचतलक द्ितरत ककये गए आिेदन के सत्यतपन हेर् ुकलेक्टर डशैिोडा पर ितएां 
पैनल के मेनू ितर पर Menu>Fodder Scheme>Fodder Application Approval  
मेनू कत चयन करें| 

 

 
 

● उक्र् मेनू के चयन के पश््यतर् तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जस पर सम्िांगधर् 
आिेदन तनम्नतनुसतर तिीन पर प्रदशशार् होंगे स्जसपर “verify Registration” शलांक 
पर स्क्लक करें| 
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● “Verify Registration” शलांक पर स्क्लक करने पर तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जस 
पर सत्यतपन दजा करें| 

 
 

● सत्यतपन करने के पश््यतर् यदद आिेदन सही नहीां पतए जतने पर “Action”  ड्रतप डतउन 
से Reject   कत चयन करें|  
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● सत्यतपन करने के पश््यतर् यदद आिेदन सही पतए जतने पर “Action”  ड्रतप डतउन से 
“Recommend and forward” कत चयन कर “Mark to” ड्रतप डतउन में सम्िांगधर् 
अगधकतरी कत चयन कर “Save” िटन पर स्क्लक करें | 

 
 

● कलेक्टर उपयोगकर्ता चतरत डडपो पररिहन से सम्िांगधर् ररपोटा Reports>Fodder 
Depot >Fodder Status Report मेन ूद्ितरत प्रदशशार् होगी| 
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5 अन्य सहतयर्त 
 

● डशैिोडा पर,मेनू ितर पषृ्ठ के ितएां पैनल पर प्रदतन ककयत जतर्त है। कलेक्टर Menu>other 
Relief Assistance > Relief Assistance List  मेन ूकत चयन करें| 

 

 
 

● उपरोक्र् मेनू के चयन के पश््यतर् पटितरी द्ितरत भेज ेगए आिेदन की सूची  
तनम्नतनुसतर ददितई देगी स्जसमे सम्िांगधर् “Attachment” पर स्क्लक कर सांलग्नक 
को डतउनलोड कर सकर्े हैं | 
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● “Action” शलांक पर स्क्लक करने पर तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसमे वििरण दजा 
कर सत्यतपन करें| 
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● सत्यतपन करने के पश््यतर् यदद आिेदन सही नहीां पतए जतने पर “Action”  ड्रतप डतउन 
से Reject   कत चयन करें|  

 
 

• आिेदन र्ो पुनः पटितरी उपयोगकर्ता को भेजने के शलए “Action”  ड्रतप डतउन से 
Return कत चयन करें|  
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● सत्यतपन करने के पश््यतर् यदद आिेदन सही पतए जतने पर “Action”  ड्रतप डतउन से 
“Recommend and forward” कत चयन कर “Mark to” ड्रतप डतउन में सम्िांगधर् 
अगधकतरी कत चयन कर  ररमतक्सा दजा कर “Save” िटन पर स्क्लक करें | 

 

 
 

● कलेक्टर उपयोगकर्ता अन्य रहर्  से सम्िांगधर् ररपोटा other relief assistance  
>other Relief status Report  मेन ूद्ितरत प्रदशशार् होगी| 
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6 नतमाल डडमतांड पर ई-सतइन करनत 
 

● नतमाल डडमतांड पर ई-सतइन करने हेर्ु ितयीां ओर DBT>>Demand>>Demand 
Prepare List मेनू कत चयन करें| 

 
 

● सम्िांगधर् डडमतांड पर ई-सतइन करने हेर् ुई-सतइन कॉलम में “E-sign” शलांक पर स्क्लक 
करें| 

 
 

● स्क्लक करने के ितद पांजीकृर् मोितइल पर प्रतप्र् ओटीपी दजा करके फतइल को ई-सतइन 
करें| 
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• ई-सतइन सफलर्तपूिाक होने के पश्चतर् “download” कत शलांक प्रदशशार् होगत उस पर 
स्क्लक करके ई-सतइन हुई फतइल को डतउनलोड करके देित जत सकर्त है| 

 

 
 

7 डतयरेक्ट डडमतांड पर ई-सतइन करनत 
 

● डतयरेक्ट डडमतांड पर ई-सतइन करने हेर्ु ितयीां ओर DBT>>Demand>>Direct Demand 
>>Direct Demand Prepare List मेन ूकत चयन करें| 
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● सम्िांगधर् डडमतांड पर ई-सतइन करने हेर्ु Letter & Attachment कॉलम में “E-sign” 
शलांक पर स्क्लक करें| 

 
 

● स्क्लक करने के ितद पांजीकृर् मोितइल पर प्रतप्र् ओटीपी दजा करके फतइल को ई-सतइन 
करें| 

 
● ई-सतइन सफलर्तपूिाक होने के पश्चतर् “download” कत शलांक प्रदशशार् होगत उस पर 

स्क्लक करके ई-सतइन हुई फतइल को डतउनलोड करके देित जत सकर्त है| 
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8 सांशोगधर् भुगर्तन प्रकियत 
 

● गर् वित्तीय ििा में स्जन भी कतश्र्कतरों कत भुगर्तन नहीां हो पतने की स्तथतर् में ितांयी 
ओर “DBT>>Revise Payment>>Repayment Eligible Count Tehsil Wise” 
मेनू कत चयन करें| 

 
 

● उसके पश्चतर् ितांयी ओर Show parameter पर स्क्लक कर सम्िांगधर् जतनकतरी कत 
चयन कर “Go” िटन पर स्क्लक करें| 

 
● तनम्नतनुसतर तिीन में कतश्र्कतरों की सांख्यत र्हसील ितर दशतायी देर्ी है, सम्िांगधर् 

र्हसील के कतश्र्कतर सांख्यत पर स्क्लक करके कतश्र्कतरों की सांख्यत को पटितर अनुसतर 
देित जत सकर्त है| 
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● ऐसे योग्य कतश्र्कतर जो की ररलीफ ओ ई सी द्ितरत अग्रेविर् ककये गये है उनकत 
सत्यतपन कर उन्हें “Approve” यत “Reject” करने हेर् ुउन कतश्र्कतरों कत ितांयी ओर 
चेक िॉक्स द्ितरत चयन कर दतांये ऊपर की ओर “Approve” यत “Reject” आइकॉन पर 
स्क्लक करके प्रशतसतनक तिीकृतर् जतरी करने हेर्ु अग्रेविर् करें| 

 

9 वित्तीय तिीकृतर् पर ई-सतइन करनत 
● वित्तीय तिीकृतर् पर ई-सतइन करने हेर्ु ितयीां ओर DBT>>Demand>>Direct 

Demand >>Financial Sanction issued मेन ूकत चयन करें| 

 
 

● सम्िांगधर् डडमतांड पर ई-सतइन करने हेर्ु Action कॉलम में “E-sign” शलांक पर स्क्लक 
करें| 
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● स्क्लक करने के ितद पांजीकृर् मोितइल पर प्रतप्र् ओटीपी दजा करके फतइल को ई-सतइन 
करें| 

 
 

● ई-सतइन सफलर्तपूिाक होने के पश्चतर् “download” कत शलांक प्रदशशार् होगत उस पर 
स्क्लक करके ई-सतइन हुई फतइल को डतउनलोड करके देित जत सकर्त है| 

 

10 सुधतररर् बिल की सत्यतपन प्रकियत 
● पटितरी द्ितरत IFMS बिल से सम्िांगधर् कतश्र्कतरों कत िैंक वििरण सही कर देने के 

पश््यतर् कलेक्टर उपयोगकर्ता को सत्यतवपर् करने हेर्ु मेनू ितर पषृ्ठ के ितएां पैनल से 
DBT->>IFMS Bill->Bill correction pendency list कत चयन करें| 
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• उपरोक्र् मेनू के चयन के पश््यतर् तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसमे से Season एिां 
Tehsil name कत चयन कर Go िटन पर स्क्लक करें |  

 
 

• उपरोक्र् िटन पर स्क्लक करने के पश््यतर् तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसपर 
“Pending At Collector” पर दशताए गए नांिर के अनुसतर “Take action” कॉलम में 
सांख्यत पर स्क्लक करें| 

 
 

• उपरोक्र् शलांक पर स्क्लक करने पर तनम्न तिीन प्रदशशार् होगी स्जसमें कतश्र्कतर स े
सम्िांगधर् जतनकतरी कत सत्यतपन कर ितयीां ओर check box  द्ितरत ररकॉडा कत चयन 
कर “save” िटन पर स्क्लक करें| 

• यदद िैंक से सम्िांगधर् जतनकतरी में कोई सुधतर की आिश्यकर्त हो र्ो पुनः पटितरी को 
भेजने हेर्ु ितयीां ओर check box  द्ितरत ररकॉडा कत चयन कर “Return” िटन कत 
उपयोग करें | 
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अधधक जानकारी के ललए सपंकक  करें: 
सहायता कें द्र 

फोन नंबर: 9001934333, 0141-2928072 
ई-मेल: helpdesk.dmis@rajasthan.gov.in 

 


